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A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)
I. LINH VUC HQ TICH (02 TTHC)

] Quy trinh 56 01
1. Quy trinh thyc hién thi tuc “Cap ban sao trich luc h§ tich” (M& TTHC: 2.000635)
:[hll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan
cong viec thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tu, dung chir ky sb c4 nhan duoc cép dé ky trén
ban dién tt, chiu trich nhiém vé tinh dz‘iy du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

01 gio lam viée




Phan cong thu 1y hd so: Kiém tra, chuyén hd so cho

Budc 2 | chuyén vién phong Hanh chinh tu phap va BO6 tro tu phap | Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 gio lam viée
(HCTP&BTTP) xtt Iy ho so
Tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat, hop 16 cua cac
) thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, N . o
Bude3 | vyt trinh hodc dinh kém). Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 03 gio 1am viéc
In ban sao Trich luc ho tich chuyén lanh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, trinh 13nh dao S& ky ban sao Trich luc ho tich Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 gio lam viée
Budce 5 Ky ban sao Trich luc ho tich chuyén dén bd phan van thu Lanh dao So Tu phap 01 gio lam viée
, Pong dau; chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh _ : e
Budc 6 dén TTPVHCC Van thu So 01 gio lam viéc
s L Ap iz P S - X < : Bo phan tiép nhan va tra két qua A
Bude 7 Tra ket una C’hO c‘a nhan, t? Chu:’C (truc tiep hoac qua dich cita S& Tur phap tai TTPVHCC thng 'tlnh
vu buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC cac xa, phudng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc
(01 ngay lam viéc)




Quy trinh 02
2. Quy trinh gidi quyét thi tuc: “Xac nhin théng tin hé tich” (M3 TTHC: 2.002516)
a) Truong hop khéng kiém tra, xdc minh
:l“hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan
cong viéc thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tk, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC ctua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢0 tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio
hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén de giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tat TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong xir 1y: Kiém tra, chuyén hé so cho chuyén vién
phong HCTP&BTTP xtr 1y ho so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,25 ngay lam viéc
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Buodc 3

Tham tra ho so (thdm tra tinh théng nhat, hop 18 cua cac
thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp,
xuét trinh hoac dinh kém).

- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khéng
du diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi giri thong bao vé
tinh trang hd so téi TTPVHCC dé thong bao cho nguoi
nop ho so — thuc hién lai.

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do
nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua dung thoi
gian da hen, thi cong chirc lam cong tac ho tich 1ap Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do
cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
TTPVHCC dé tra cho ngudi ¢6 yéu cau (ndp hd so truc
tiép).

+ Gui Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tir hodc gui tin nhéin qua dién thoai di dong cho
nguoi ¢o yéu cau (ndp truc tuyén)

- Néu thay ho so day du, hop 18, dung quy dinh, théng tin
trong Co so dir liéu ho tich dién tir va thong tin dé nghi xac
nhan la dung, truong hop tiép nhan hd so cdp xac nhan
thong tin ho tich theo hinh thirc tric tiép, thi cong chirc lam
cong tac hg tich in Van ban xac nhan thong tin ho tich trinh
lanh dao phong.

Chuyén vién phong
HCTP&BTTP

1,25 ngay lam vi¢c

Budc 4

Kiém tra Vin ban xac nhan thong tin ho tich trinh 1anh dao
So

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc




Budce 5 Ky vin ban xac nhan thong tin ho tich chuyén vén thu Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 | Pong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,25 ngay lam viéc
A A A R . .| Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budce 7 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc (truc ti€p hodc qua dich ctia S& T phép tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

vu buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Trwong hop phdi thim tra, xac minh

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so di¢n tir, dung chir ky s6 c4 nhan duogc cép dé ky trén ban
dién tt, chiu trach nhiém vé tinh d?ly du, toan ven, chinh
Xé4c v4i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC caa B Tu phép hodc cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo
d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén
hé so gidy dén co quan co tham quyén dé giai quyét trong

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Kiém tra, chuyén ho so cho chuyén vién phong

Budce 2 HCTP&BTTP xir I§ hd so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Tham tra hd so (thdm tra tinh thong nhat, hop 1& cua céac

Budc 3 | thong tin trong hd so, gidy to, tai liu do ngudi yéu cau nop, | Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 6,5 ngay lam viéc
xuét trinh).

Budc 4 | Kiém tra van ban xac nhan thong tin ho tich trinh 1anh dao S6'|  Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vi¢c

Budc 5 | Ky van ban xac nhan thong tin ho tich chuyén van thu Lanh dao So& 01 ngay lam viéc

Bu6c 6 | Pong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,5 ngay lam viéc

s LAy T S £ < . B6 phan tiép nhén va tra két qua A
Bude 7 Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc (truc tiép hoac qua dich vu ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khéng tinh

buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

thoi gian

Tong thoi giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc




I1. LINH VU'C NUOI CON NUOI (01 TTHC)

Quy trinh 03
3. Quy trinh thyc hién thi tuc “Thu tuc Cap giay xac nhén cong dan Viét Nam ¢ trong nudc di diéu kién nhan tré
em nwéc ngoai lam con nuéi ” (Ma so TTHC: 1.003198)

a) Truwong hop khong xdc minh

Thll’ t.l'f NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thot San
cong viec : : : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xdc, day du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, ding chir ky sd ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo do6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyet trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Kiém tra, chuyén ho6 so cho chuyén vién phong

HCTP&BTTP xtt Iy hd so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 2




Tham tra hd so (thdm tra tinh théng nhat, hop 18 cta cac

Buéc 3 | thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, | Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 6,5 ngay lam viéc
xuat trinh). Trinh Lanh dao Phong

Budc 4 | Kiém tra vin ban xac nhan trinh Lanh dao S& Lanh dao phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc

Budc 5 Ky V?n bvan trinh Lanh dao Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Lanh dao S& 01 ngay lam viée
chuyén van thu

Budc 6 | Pong ddu van ban, giri hd so dén UBND tinh Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh hd so tham muu trinh Lanh dao Van phong

Budc 3 UBND tinh, Linh dao UBND tinh cap gidy Xac nhan Chuyén vién phong Noi chinh, 5 5 nedv [am viee
nguoi nhan con nudi co du diéu kién nudi con nudi. Van phong UBND tinh > NEay VIg
Chuyén két qua dén TTPVHCC

. 1A \ Y S £ < . B6 phan tiép nhan va tra két qua A

Budc 4 Tra két qua c’ho cd nhan, t? chu? (truc tiép hoac qua dich ctia S& Tu phép tai TTPVHCC thng 'tlnh

vu buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc




b) Trwong hop xdc minh

Thir tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 cua S& Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | ., . L .
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
, Kiém tra, chuyén hd so cho chuyén vién phong . \ T
Budc 2 HCTP&BTTP xir 1§ hd so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Tham tra hd so (tham tra tinh théng nhat, hop 18 cta cac
Buéc 3 | thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, | Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 20,5 ngay lam viéc
xuét trinh). Trinh Lanh dao Phong
Budc 4 | Kiém tra vin ban xac nhan trinh Lanh dao S& Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky vin ban trinh Lanh dao UBND tinh, chuyén van thu Lanh dao So 02 ngay lam viéc
Budc 6 | Pong dau van ban, giri hd so dén UBND tinh Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
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Tham dinh hd so tham muu trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cap gidy xac nhan

Chuyén vién phong Noi chinh,

Buoce 3 nguoi nhan con nudi co du diéu kién nudi con nudi. Van phong UBND tinh 5,5 ngdy lam viee
Chuyén két qua dén TTPVHCC
. 1A , CotA A q £ < . B6 phan tiép nhén va tra két qua A
. Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc (truc ti€p hodc qua dich s L Khong tinh
Buge 4 vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

I1I. LINH VUC QUOC TICH (05 TTHC)

Quy trinh 04
4. Quy trinh thwe hién thi tuc “Cap Gidy xdc nhan 13 ngudi géc Viét Nam” (Mi sé6 TTHC: 2.001895)
a) Doi vdi ho so xdc minh théng thwong
Thur tw A n ‘A \ e ‘n Thoi gian
cong vide NoOi dung cong viec Ngwoi thue hién thwe hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Budc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 1& cua cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau
ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

C6 van ban gui co quan Cong an cap tinh xac minh vé
nhan than cua nguoi co yéu cau. Sau khi co két qua Xac
minh, néu thdy c6 du co sé dé xac dinh nguoi d6 co6 ngudn
gbc Viét Nam, co quan thu 1y hd so ghi vao S6 cip Gidy
xé4c nhan 1a nguoi gbc Viét Nam.

In gidy xac nhan 1 nguoi géc Viét Nam

Chuyén vién phong HCTP&BTTP

50 ngay lam viéc

Buoc 4

Kiém tra, trinh lanh dao S¢ ky gidy xac nhan 1a ngudi gbc
Viét Nam

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Ky gidy xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam chuyén dén bo
phén van thu

Lanh dao S& Tu phéap

01 ngay lam viéc

Budc 6

Pong dau; chuyén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
den TTPVHCC

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 churc (truc tiép hodc qua dich
vu buu cong ich tuy theo dang ky)

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh
tho1 gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

53 ngay lam viéc
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b) Péi véi ho so xdc minh phirc tap

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac nodi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia B6 Tu phap hoic
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Xem xét, phan cong thy 1y hod so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 18 cla cac
thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp,
xuét trinh hogc dinh kém).

CO van ban giri co quan Cong an cap tinh xac minh vé
nhan than cua nguoi ¢6 yeéu cau. Sau khi co két qua Xac
minh, néu thay c6 du co so dé xac dinh ngudi do co nguon
gbc Viét Nam, co quan thu 1y hd so ghi vao So cip Gidy
X&c nhan 1a nguoi géc Viét Nam.

In gidy xac nhan 12 nguoi géc Viét Nam

Chuyén vién phong HCTP&BTTP

64,5 ngay lam viéc
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Kiém tra, trinh lanh dao S¢ ky gidy xac nhan 1a ngudi gbc

Budc 4 Viét Nam Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vi¢c
Budc 5 KyA gidy xdc nhan 1a nguoi goc Viét Nam chuyén dén bd Lanh dao Sé Tur phap 01 ngay lam viéc
phan van thu

, Pong dau; chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh _ : e

Budc 6 dén TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
. 1A , CotA A q £ < . B6 phan tiép nhan va tra két qua A

. Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc (truc ti€p hodc qua dich L s L Khong tinh

Buoc 7 vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC c4c X, phudng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

68 ngay lam viéc

5. Quy trinh gidi quyét thii tuc “nhap quoc tich Viét Nam” (Ma s6 TTHC: 2.002039)

Quy trinh 05

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia Bo Tu phép hoic
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay
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quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Phan cong thy 1y hd so: Kiém tra, chuyén hd so cho

Buoe 21 huyen vien phong HCTP&BTTP xir 1§ hd so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
- Gfri van ban d& nghi co quan Céng an cap tinh xac minh
vé nhan than cua nguoi xin nhap quoc tich Viét Nam.
- Tham tra ho so (tham tra tinh théng nhat, hop 1¢ cua cac
, thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, A in \ 5
Budce 3 xuét trinh hodc di nh kém) ’ ‘ Chuyén vién phong HCTP&BTTP 36,5 ngay
- Lap danh muc day du cac gidy to trong tung ho so, kem
danh sach nhimg nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam theo
mau quy dinh. Trinh lanh dao phong
Buéc 4 | Kiém tra, trinh 1anh dao S& Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Budc 5 | Kiém tra, xem xét va ky To trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
Budc 6 Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua lién Vin thr S6 0,5 ngay

thong trinh UBND tinh (ban dién tt, ban gidy)
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Xem xét, tham dinh hd so. Trinh 1anh dao UBND tinh ky

Chuyén vién Phong N¢i chinh -

Budc 7 | van bétn gui Bo Tu phap. Pong dau, gui van ban dén Bo Van phong UBND tinh 5,5 ngay
Tu phap
- Tiép nhan Quyét dinh cho nhép quéc tich Viét Nam cua | - B§ phan tiép nhan va tra két qua
Bude 9 Chu tich nuéc, théng bao va tra két qua cho ca nhan; cua S6 Tu phap tai TTPVHCC Khéng tinh
- To chic Letrao Quyéet dinh chonhdp quoc tich | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong; thot gian
Viét Nam. - S& Tu phap.
105 ngay (thoi

Tong thoi gian giai quyét TTHC

gian tinh ca thoi

gian giai quyét

cua Bo Tu phap
va Chu tich nudc)

6. Quy trinh giai quyét thii tuc “Tré lai qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (M sé TTHC: 2.002038)

Quy trinh 06

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia Bo Tu phap hoic
clia tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Budc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Tham tra hd so (tham tra tinh théng nhat, hop 16 cua cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp,
xudt trinh hodc dinh kém).

- Giri van ban dé nghi co quan Cong an cap tinh xac minh
vé nhan than cia nguodi xin tré lai quéc tich Viét Nam.

- Lap danh muc day du cac gidy to trong ting ho so, kém
danh sach nhimg ngudi xin tré lai quéc tich Viét Nam
theo mau quy dinh. Trinh ldnh dao phong

Chuyén vién phong HCTP&BTTP

27 ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra, trinh ldnh dao S¢

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budece 5

Kiém tra, xem xét va ky To trinh UBND tinh

Lanh dao Sé Tu phép

01 ngay lam viéc

Budc 6

Pong dau, chuyén dén UBND tinh

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét, tham dinh ho so. Trinh lanh dao UBND tinh ky
van ban gui Bo Tu phap. Pong dau, gai van ban dén Bo
Tu phap

Chuyén vién Phong Néi chinh -
Vién phong UBND tinh

05 ngay lam vi¢c
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Sau khi c¢6 thong béo ciia B Tu phap cho trd lai Quéc

Budc 9 tich Viét Nam. S¢ Tu phap noi dé dang ky ho tich cua 36 Tu oha Khong tinh thoi
ngudi d6 dé ghi chi hodc huéng dan ghi chi vao S6 ho phap gian
tich. Chuyén két qua dén TTPVHCC
. 1A . C o tA A q £ < . Bo phan tiép nhan va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc (truc ti€p hodc qua dich | ; . ! Khong tinh
Buoce 10 vu buru cong ich tity theo dang k) cuia S6 Tu phap tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

85 ngay lam viéc
(thot gian tinh ca
thoi gian giai
quyét ctia Bo Tu

phap va Chu tich
nuoc)
Quy trinh 07
7. Quy trinh giai quyét thii tuc “Théi qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (Ma s6 TTHC: 2.002036)
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

thwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
thng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Budc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Tham tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 1¢ cua cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp,
xuét trinh hodc dinh kém).
- Pang thong bao vé viée xin thdi qubc tich Viét Nam trén
mot to bao viét hodc bao dién tir & dia phuong trong ba 6
lién tiép va gui dang trén Trang thong tin dién tir ctia Bo
Buéc 3 | Tu phap. Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 27 ngay lam viéc
- Lap danh muc day du cac gidy to trong ting hd so, kém
danh sach nhitng ngudi xin thoi qudc tich theo mau quy
dinh.
- Pé nghi co quan Cong an cap tinh xac minh vé nhéan than
ctia ngudi xin thoéi qubc tich Viét Nam.
- Trinh lanh dao phong
Bu6c 4 | Kiém tra, trinh ldnh dao S& Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Kiém tra, xem xét va ky To trinh UBND tinh Léanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
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Budc 6 | Pong dau, chuyén dén UBND tinh Vin thu S 0,5 ngay lam viéc
Xem xét, tham dinh ho so. Trinh lanh dao UBND tinh ky N .
Bude7 | van ban gii Bo Tu phép. Dong dau, giri van ban dén Bo | Chuyén vién Phong Noi chinh = oe s 1) viec
N gul B0 T phap. Bong dall, g : Vin phong UBND tinh gay :
Tu phap
Sau khi c¢6 thong bao cua By Tu phap vé viéc cho thoi
. quoc tich Viét Nam. S¢ Tu phap noi dé dang ky ho tich , . Khong tinh thoi
Bu6ed | Cha nguoi d6 dé ghi chu hojc huéng din ghi chu vao S§ 50 Tu phdp gian
hé tich. Chuyén két qua dén TTPVHCC
1A \ T S iy - : B6 phan tiép nhén va tra két qua A ur
Bude 10 Tra két qua c’ho ca nhan, t? chu? (truc tiep hoac qua dich ctia S& Tu phép tai TTPVHCC thng .tlnh
vu buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

75 ngay lam viéc
(thot gian tinh ca
thoi gian giai
quyét ctia Bo Tu
phap va Chu tich
nuoc)

Quy trinh 08

8. Quy trinh giai quyét Thii tuc “Cép gidy xac nhin ¢é qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (Mi sé TTHC: 1.005136)

a) Truwong hop cé gidy to chirng minh quéc tich Viét Nam

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, 1ap
phiéu ti€p nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir

Bo phan tiép nhdn va tra két qua
cuia S6 Tu phap tai TTPVHCC

0,5 ngay lam viéc
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ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trich nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
thng théng tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén Vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

tinh; TTPVHCC cAc X, phuong

Budc 2

Xem xét, phan cong thy 1y ho so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 3

- Tham tra ho so (tham tra tinh théng nhat, hop 1¢ cua cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liu do ngudi yéu cau ndp,
xuét trinh hodc dinh kém).

- Thyc hién kiém tra, xac minh tra ctru Qué)c tich Viét Nam
ctuia cong dan

- In gidy xac nhan c¢6 Qudc tich Viét Nam, trinh lanh dao
phong

Chuyén vién phong HCTP&BTTP

15 ngay lam vi¢c

Budc 4

Kiém tra, trinh l&nh dao S& ky gidy xac nhan c6 Qudc tich
Viét Nam

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budece 5

Ky gidy xac nhan c6 Qudc tich Viét Nam chuyén dén bo
phan van thu

Lanh dao Sé Tu phép

01 ngay lam viéc




21

Pong dau; chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Budce 6 dén TTPVHCC Van thu So 0,5 ngay lam viéc
. 1A . Y S £ < . B6 phan tiép nhén va tra két qua A
, Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc (truc ti€p hodc qua dich i L Khong tinh
Buoc 7 vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 86 Tu phap tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC cAc &, phudng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

b) Truong hop khéng cé gidy to chitng minh quéc tich Vigt Nam:

Xdac minh thong thuong

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du caa hod so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu triv
hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo do6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S6 Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong thy 1y hd so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc
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- Tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat, hop 18 cia cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp,
xuat trinh hoac dinh kém).

Budc 3 | - Thuc hién kiém tra, xac minh tra cru Quéc tich Viét Nam | Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 49 ngay lam viéc
cua cong dan ,
- In gidy xac nhan c6 Qudc tich Viét Nam, trinh 1anh dao
phong
Budc 4 51‘;?1\};11 trinh 1anh dao S0 ky gidy xac nhan ¢6 Quoc tich |y = 40 shone HCTP&BTTP | 0,5 ngay 1am vice
Bude 5 KyA gidy xdc nhan c6 Qudc tich Viét Nam chuyén dén bg Lanh dao S Tu phap 02 ngay lam viée
phén van thu
, Pong dau; chuyéen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | . : T
Budc 6 dén TTPVHCC tinh Vian thu S& 0,5 ngay lam viéc
- \ Y £ < . Bo phan tiép nhan va tra két qua A
Budc 7 Tra ket qua c’ho ca nhan, t? chur,c (truc ti€ép hoac qua dich cia S& Tur phap tai TTPVHCC thng Flnh
vu buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

53 ngay lam viéc

c) Truong hop khéng cé gidy to chirng minh quéc tich Viét Nam:

Xdc minh phuec tap

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trich nhiém vé tinh day du, toan ven,

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Budc 2

Xem xét, phan cong thu 1y ho so

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Tham tra hd so (thAm tra tinh thong nhat, hop 18 cia cac
thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau nop,
xuét trinh hodc dinh kém).

- Thyc hién kiém tra, xac minh tra cu Qudc tich Viét Nam
cua cong dan

- In giéy x4c nhan c¢6 Qudc tich Viét Nam, trinh 1anh dao
phong

Chuyén vién phong HCTP&BTTP

64 ngay lam viéc

Buoc 4

Kiém tra, trinh lanh dao S¢ ky gidy xac nhan c6 Qudc tich
Viét Nam

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Ky gidy xac nhan c6 Qudc tich Viét Nam chuyén dén bo
phan van thu

Lanh dao Sé Tu phép

02 ngay lam viéc
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Pong dau; chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Budce 6 dén TTPVHCC Van thu So 0,5 ngay lam viéc
. 1A . Y S £ < . B6 phan tiép nhan va tra két qua A
, Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc (truc ti€p hodc qua dich i L Khong tinh
Buoc 7 vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 86 Tu phap tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

68 ngay lam viéc

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (40 TTHC)
I. LINH VUC HO TICH (39 TTHC)

1. Quy trinh thwe hién thii tuc “déing ky khai sinh” (M4 s6 TTHC: 1.001193)

Quy trinh 01

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du coa ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, ding chir ky sé ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia B6 Tu phap hoic
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi v&i truong hop tiép nhan sau 15 gio

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

02 gi¢ lam viéc
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hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Tham tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 18 cia cac
thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp,
xudt trinh hodc dinh kém).

Cong chirc thue hién cong tac

BuGe2 | sau khi CSDLQGVDC tra vé S§ dinh danh ca nhan Cong hé tich cAp XA 04 gi6 lam viee
chirc thuc hién in Gidy khai sinh, ban sao Gidy khai sinh
trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.
Bu6c 3 | Ky gidy khai sinh chuyén dén vin thu UBND cép x4 Lanh dao UBND cap xa 01 gid lam viée
Budc 4 | Bong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 01 gio lam viéc
s LA iz . 1A i AL A £ < B6 phan tiép nhan va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua o L Khong tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio' 1am viéc)
01 ngay lam viéc
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2. Quy trinh thue hién thi tuc “déing ky khai sinh ¢ yéu t6 nwée ngoai” (Ma sé TTHC: 2.000528)

Quy trinh 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
théng thong tin giai quyét,TTHC cua B§ Tu phap hodc

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Buoce 1 A X\ ... cua S& Tu phap tai TTPVHCC | 02 gio lam vigc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thdm quyén giai | . s \
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
- Cong chuc thyc hi¢n tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do . o
. oA A A Lo U \ Cong churc 1am cong tac ho tich T
Budc 2 nguoi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). cAp XA 04 gio lam viée
- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ¢4 nhan, Cong P
chure thyc hién in Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cép x ky.
Budc 3 Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 01 gio lam viéc
2 LAF 12 . i UAL A & < Bo phan tiép nhan va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua - B o Khong tinh
Buoce 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio' 1am viéc)
01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03
3. Quy trinh thue hién thi tuc “ding ky lai khai sinh” (M s6 TTHC: 1.004884)
a) Trwong hop khong xdc minh
Thir tw Thoi gian

cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, ding chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan ven,
chinh xac voi cac nodi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia B6 Tu phap hoic
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (thim tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, Cong
chirc thuc hién in Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cap
x& ky.

Cong chire thue hién cbng tac
ho tich cap xa

02 ngay lam viéc
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Budc3 | Ky giéy khai sinh chuyén dén van thu x3 Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,25 gid 1am viée
2 LA o2 . A i ALY A £ < B6 phan tiép nhan va tra két qua A
s | T84 o i ety vy bk |5 gt v | KO
Iy & y gXy tinh; TTPVHCC cac Xa, phuong &
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
b) Truwong hop xdc minh

Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, ding chir ky sé ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh dz‘iy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhét vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia B Tu phép hoic
clia tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gio

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién thdm tra hd so (thim tra tinh théng
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

Cong chirc thue hién cong tac

Buoe 21 gau khi CSDLQGVDC tra v& Sé dinh danh cé nhan, Cong ho tich cép xa 08 ngay lam viee
chirc thuc hién in Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cap
xa ky.
Buéc3 | Ky gidy khai sinh chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
2 LA e . 1A i AL R £ < B6 phan tiép nhén va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi Yéu cau (truc tiép hodc qua L o L Khdng tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 56 Tu phap tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC cac Xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh 04
4. Quy trinh thye hién thi tuc “ding ky lai khai sinh c6 yéu t6 nwée ngoai” (Mi sé6 TTHC: 2.000522)
a) Truwong hop khong xdc minh
Thur tw ns n ‘A \ e oA Thoi gian
cong vige NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC ctua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢0 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tat TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, Cong
chirc thyc hién in Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cép
x& ky.

Cong chure thyuc hién cong tac
ho tich cap xa

02 ngay lam viéc

Budc 3

Ky gidy khai sinh chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,25 ngay lam viéc
s LA o2 . 1A i GALE A £ < B6 phan tiép nhén va tra két qua A
, Tra ket qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua Qs L Khong tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu triv
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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- Cong chirc thuc hién tham tra hd so (thdm tra tinh théng
nhat, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do
Budc 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). Cong chirc thuc hién cong tac 18 neav [am vie
YO 2| Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sé dinh danh c4 nhan, Cong ho tich cip xa ngay fam viee
chirc thyc hién in Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cép
xa ky.
Buéc 3 | Ky gidy khai sinh chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép x4 01 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua cho ca nhan, ngudi Yéu cau (truc tiép hodc qua B phan tiep nhan Yé tr ket qua Khéng tinh
Bu6e S 1 ich vu buu cong ich tiy theo dang Ky) | cua 86 Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian
Ieh Vi g 1ch tuy gxXy tinh; TTPVHCC céc xi, phuong &

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh 05
5. Quy trinh thue hién thi tuc “diing ky nhén cha, me, con” (Ma s6 TTHC: 1.001022)
a) Trwong hop khong xdc minh
Thur tw Thoi gian

n A NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién
cong viéc

thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap | Bo phan tiép nhén va tra két qua
Budc 1 phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir | cua SO Tu phap tai TTPVHCC
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cdp dé ky trén | tinh; TTPVHCC cac x4, phuong

0,25 ngay lam viéc
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ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong churc thyce hién tham tra hd so (thém tra tinh théng
nhat, hop 18 cua cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xudt trinh hoic dinh kém).

Thue hién ghi vao Sb dang ky nhan cha, me, con, cap nhat

Cong chtrc thuc hién cong tac

Buge 2 thong tin dang ky nhan cha, me, con trén Phan mém ding ho tich cap x& 01 ngay lam vige
ky, quan ly ho tich dién tir dung chung
- In Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND cap xa ky.
Bude 3 E)I/I I;‘lch luc dang ky nhan cha, me, con chuyén dén van Lanh dao UBND chp xa 0,5 ngdy lam viéc
Budc 4 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 0,25 ngay lam viéc
LA e . 1A i AL R £ < B6 phan tiép nhén va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi Yéu cau (truc tiép hodc qua  az L Khéng tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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b) Truong hop xdc minh

Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac nd1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
nguoi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kem).

Thuc hi¢n ghi vao SH dang ky nhéan cha, me, con, cap nhat
thong tin dang ky nhan cha, me, con trén Phan mém déang
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. In Trich luc dang ky
nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.

Cong chirc thyuc hién cong tac
ho tich cap xa

04 ngay lam vi¢c
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Ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con chuyén dén vian

Budce 3 thu X3 Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
2 LA o2 . 1A i ALY A & < B6 phan tiép nhéan va tra két qua A
. Tra ket qua cho ca nhan, ngudi yéu cau (truc ti€p hodc qua v L Khong tinh
BuocS | 4ich vu buu cong ich tiy theo ding k) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc

Quy trinh 06

6. Quy trinh thuc hién thii tuc “déing ky nhéan cha, me, con cé yéu t6 nuwéc ngoai” (Mi sé6 TTHC: 2.000799)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tr, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac n6i dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i véi tru’ong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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ti€p nhan ho so.

- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thng
nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
nguoi yéu cau nop, xuét trinh hodc dinh keém).

Thyc hi¢n ghi vao SH dang ky nhéan cha, me, con, cap nhat

Cong chirc thue hién cong tac

Buoc 2 thong tin dang ky nhan cha, me, con trén Phan mém dang ho tich cép Xa 08 ngay lam viee
ky, quan ly ho tich dién tir dung chung
- In Trich lyc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND cép x4 ky.
Ky Trich luc ding ky nhéan cha, me, huyén dén v ) : :
Budc 3 Y fl CH e Cang Ky AN €ha, e, con CRtyen den van Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
thu xa
Buéc 4 | Dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
2 LAF 12 . i UAL A & < Bo phan tiép nhan va tra két qua A
) Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua i L Khdng tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phap tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh 07

7. Quy trinh thue hién thi tuc “ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con” (M sé6 TTHC: 1.000689)

a) Truwong hop khong xdc minh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Heé
théng thong tin giai quyet TTHC ctua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tat TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (thim tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, Cong
chirc thyc hién in Gidy khai sinh, Trich lyc ding ky nhéan
cha, me, con, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.

Cong chire thue hién cong tac
ho tich cap xa

02 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Giéy khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha, me, con
chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,25 ngay lam viéc
s LA o2 . 1A i GALE A £ < B6 phan tiép nhén va tra két qua A
, Tra ket qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua Qs L Khong tinh
Buoe 5 dich vu buu cdong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chure thue hién cbng tac
ho tich cap xa

06 ngay lam vi¢c
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ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ¢4 nhan, Cong
chtrc thuc hién in Giéy khai sinh, Trich luc dang ky nhéan
cha, me, con, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.

Ky Giéy khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha, me, con

Budce 3 chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Bong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
N P . 1A i AL AR £ < B6 phan tiép nhén va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi Yéu cau (truc tiép hodc qua o . Khong tinh
BuocS | 4ich vu buu cong ich tiy theo ding ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc

Quy trinh 08

8. Quy trinh thuc hién thi tuc “ding ky khai sinh két hop ding ky nhéin cha, me, con c6 yéu t6 nwée ngoai” (Ma sd
TTHC: 1.001695)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tr, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién thdm tra hd so (thim tra tinh théng
nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

Cong chire thue hién cong tac

Buéc 2 | - Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh c4 nhan, Cong b tich op 08 ngay lam viéc
chuc thuc hién cong tac hd tich cép Xa in Giéy khai sinh, T p
Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND cap xi ky
Ky Gidy khai sinh, Trich luc ding ky nhan ch :

Budc 3 Y ;lay; al, ST, “Hch lye dang &y tiian chd, 1he, con Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
chuyén dén van thu xa

Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc

s LA iz . 1A i AL A £ 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hodc qua o L Khong tinh
Buoe 5 dich vy buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh 09

9. Quy trinh thuc hién thi tuc “diing ky khai sinh cho nguoi da c6 hd so, gidy to ca nhan” (Ma s TTHC: 1.004772)
a) Truwong hop khong xdc minh

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngdy lam viéc tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén
co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Cong chirc thyuc hién thim tra hd so (thdm tra tinh théng nhit,
hop 1¢ clia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguoi
yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- In gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép xa ky

Cong chure thyc hién cong tac ho
tich cap xa

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Gidy khai sinh chuyén dén vin thu xa

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan, ngudi yéu cau (truc tiép hodc qua B(:) ptslé}n;iép }Ill hértl V%a{;\lﬁ‘; gléé Khdng tinh
oe dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua So LU phap i thoi gian

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu triv
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vo1 cac n6i dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan co tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thng
nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- In gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cp x3 ky

Cong chirc thuc hién cong tac
hd tich cap xa

10 ngay lam viéc
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Budc3 | Ky Gidy khai sinh chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND c4p xa 01 ngay lam viéc

Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc

Bude 5 Tra két qua cho ca nhan, ngudi Yéu cau (truc tiép hodc qua B(? P l;é}nlfiépl? héf[l Ve’lfflflii(fi‘; gléé Khdng tinh
YO | dich vu buu cong ich tiy theo ding ky) cua s LU phap il thi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh 10

10. Quy trinh thwe hién thi tuc “dang ky khai sinh c6 yéu td nwée ngoai cho nguwoi da co hd so, gidy to ca nhan”
(Ma s6 TTHC: 1.000893)

a) Truwong hop khong xdc minh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua B¢ Tu phap hodc
cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién tham tra hd so (thim tra tinh théng
nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do

Cong chirc thuc hién cong tac

Buge 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap xa 1,5 ngay lam vice
- In gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Budce 3 Ky Giéy khai sinh chuyén dén van thu x3 Lanh dao UBND cép Xa 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xi 0,5 ngay lam viéc
Y P . 1A i AL AR X < B6 phan tiép nhan va tra két qua A
, Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua B L Khong tinh
Buoe 5 dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 86 Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truong hop xdc minh

Thur tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
thng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chure thuc hién cong tac

Buge 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap x4 I8 ngay lam vige
- In gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Budc3 | Ky Gidy khai sinh chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND c4p xa 01 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
s LA iz . 1A i GAL A & < B6 phan tiép nhéan va tra két qua A
. Tra két qua cho ca nhan, nguoi yéu cau (truc ti€p hoac qua - B o Khong tinh
Buoe 5 dich vy buu cong ich tuy theo dang ky) cua 8¢ Tu phdp tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh 11
11. Quy trinh thye hién thi tuc “ding ky két hon” (Ma sé TTHC: 1.000894)
a) Truwong hop khong xdc minh
Thir tuw e A o ‘. ‘n Thoi gian
chng vide NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vo1 cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- In Gidy chting nhan két hon, trinh Lanh dao UBND x&
ky.

Cong chure thuc hién cong tac
ho tich cap xa

04 gio lam viée

Budc 3

Ky Gidy chimg nhéan két hon chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xa

01 gio lam viée
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 01 gio lam viée
- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé déi chiéu) kiém tra thong
tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, B6 phan tiép nhan va tra két qua Khang tinh
Buéc 5 | khang dinh su ty nguyén két hon va ky tén vao S6 diang ky cua SO Tu phap tai TTPVHCC th%?gg};rrll

két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam,
nit nhan 01 ban chinh Giay ching nhan két hon.
- Tra két qua cho nguoi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio 1am viéc)
01 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, ding chit ky sé ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién tw, chju trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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- Cong chuc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhat, hop 1€ cua céc thong tin trong ho so, giay to, tai li¢u do

Cong chirc thue hién cong tac

Bu6c 2 | nguoi y,éu cau nop, xuat t1:‘1nh hodc dinh kém). , ho tich chp XA 03 ngay lam viéc
- In Giay chung nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép T
xa ky.
Buéc 3 | Ky Gidy ching nhan két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Dong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé déi chiéu) kiém tra thong
tin Vtrén Giay chimg nhan két hén, trong S6 dang k§'/ két hon, B phén tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budc 5 | khang dinh sy tu nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky |  cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC thoi ?gian

két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két hon, mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chtig nhan két hon.
- Tra két qua cho nguoi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

12. Quy trinh thye hién thii tuc “ding ky két hon c6 yéu to nwée ngoai” (Mi sé6 TTHC: 2.000806)
a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 12

Thur tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, 1ap
phi€u ti€p nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky so cd nhan dugc cap dé ky trén

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién thdm tra ho so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chtrc thue hién cong tac

Buéc2 | ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hoic dinh kém). 16 tich cib XA 03 ngay lam vi¢c
- In Gidy ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép > Hen cap
xa ky.
Buéc 3 | Ky Gidy chirmg nhan két hén chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xi 01 ngay lam viéc
Buéc 4 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai co
mdt, xudt trinh gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra théng
tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, B6 phén tiép nhan va tra két qua Khang tinh
Budc 5 | khing dinh sy tu nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky |  cua S& Tu phap tai TTPVHCC thg?ggit;?l

két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két hon, mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.
- Tra két qua cho nguoi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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b) Truong hop xdc minh

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tr, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ng1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thng
nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém).

- In Gidy chung nhéan két hon, trinh Lanh dao UBND cap
xa ky.

Cong chirc thyue hién cong tac
h¢ tich cap x&

08 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ky Gidy chimg nhéan két hon chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xi

01 ngay lam viéc

Budc 4

Pong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC

Vin thu UBND cép x3

0,5 ngay lam viéc
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Budc 5

- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé d6i chiéu) kiém tra thong
tin trén Gidy chung nhan két hon, trong S6 dang ky két hon,
khang dinh sy tw nguyén két hon va ky tén vao SO dang ky
két hon, ky tén vao Gidy chimng nhan két hon, mdi bén nam,
nit nhan 01 ban chinh Gidy ching nhan két hon.

- Tra két qua cho nguoi dan

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

13. Quy trinh thye hién thii tuc “ding ky lai két hon” (M s6 TTHC: 1.004746)
a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 13

Thur tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chirc thue hién cong tac

Buéc2 | ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hoic dinh kém). 16 tich cAb XA 1,5 ngay lam viéc
- In Gidy ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép C P
xa ky.
Budc 3 Ky Giéy chiing nhan két hén chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép Xa 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xudt trinh gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra théng
tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, B6 phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Bu6c 5 | khang dinh su tu nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky | ctia Sé Tu phap tai TTPVHCC thg??gitaluq

két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két hon, mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chiing nhan két hon.
- Tra két qua cho ngudi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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b) Trwong hop xdac minh

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Heé
théng thong tin giai quyet TTHC ctua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tat TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
nguoi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kem).

- In Gidy chtng nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép
x& ky.

Cong chure thuc hién cong tac
ho tich cap xa

13 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Gidy chirmg nhan két hon chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé d6i chiéu) kiém tra thong
tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, B6 phan tiép nhan va tra két qua Khang tinh
Buéc 5 | khang dinh su ty nguyén két hon va ky tén vao S6 diang ky cua SO Tu phap tai TTPVHCC th((‘))??gitall?l

két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam,
nit nhan 01 ban chinh Gidy ching nhan két hon.
- Tra két qua cho nguoi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

14. Quy trinh thue hién thi tuc “ding ky lai két hon c6 yéu t6 nwde ngoai” (Ma s6 TTHC: 2.000513)

a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 14

Thir tuw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c vo1 cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia B Tu phép hoic
ctia tinh va chuyén ngay dén co quan cé tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




55

viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thng
nhét, hop 1é ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do

Cong chure thuc hién cong tac

Bu6c 2 | nguoi yéu ciu ndp, xudt trinh hodc dinh kém). b4 tich cAp x4 1,5 ngay lam viéc
- In Gidy chimg nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép > e cap
xa ky.
Buéc 3 | Ky Gidy ching nhan két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé d6i chiéu) kiém tra thong
tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, B6 phén tiép nhan va tra két qua Khang tinh
Budc 5 | khang dinh sy tir nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky |  cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC th%?gg};?l

két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két hon, mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.
- Tra két qua cho nguoi dan

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc




56

b) Truwong hop xdc minh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyé't,TTHC cua BO Tu phap hoac

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budce 1 2 X i cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thdm quyén giai . L~ .
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
- Cong chuc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhat, hop 1¢ ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do A ) o
. oA A A £y ox < e \ Cong chtrc thuc hién cong tac T
Budc 2 | nguoi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). 1o tich cib XA 18 ngay lam viéc
- In Gidy chtng nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép T P
xa ky.
Buéc 3 | Ky Gidy ching nhan két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 B0 phan tiép nhan va tra két qua an tinh
Buéc 5 | mat, xuit trinh gidy t& tuy than dé di chiéu) kiém tra thong |  gidi quyét TTHC tai TTPVHCC *igz?gglt;?l

tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon,

cap xa
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khang dinh sy tw nguyén két hon va ky tén vao SO dang ky
két hon, ky tén vao Giéy ching nhan két hon, mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chting nhan két hon.

- Tra két qua cho nguoi dan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

15. Quy trinh thue hién thii tuc “ding ky khai ti” (Ma s TTHC: 1.000656)

Quy trinh sé 15

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu triv
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tw, chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac n6i dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhéan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viée
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- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chure thue hién cong tac

Buoc 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap x& 04 gi6 lam vige
- In Trich lyc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky.
Budc3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 gio lam viée
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 01 gid lam viéce
e i £ < . B0 phan tiép nhan va tra két qua A
Budce 5 TAra k?t qua cho nguoi da’n (tryc tiép hoac qua dich vy buu cita S& Tu phap tai TTPVHCC thng .tlnh
cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio 1am viéc)
01 ngay lam viéc

16. Quy trinh thie hién thii tuc “ding ky khai tir c6 yéu t6 nuwée ngoai” (Ma sé TTHC: 1.001766)
a) Truwong hop khong xac minh

Quy trinh 16

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phéap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viée
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thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1é ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do

Cong chure thuc hién cong tac

Buge 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap xa 04 g6 lam vicc
- In Trich lyc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.

Budc 3 Ky Trich luc khai tir chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 gio lam viée

Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xi 01 gio lam viéc

2 LA s i A £ < - Bo phan tiép nhan va tra két qua A

Tra ket qua cho nguoi dan (truc tiép hoac qua dich vu buu P B :

Budce 5 A “ \ gv , (tr P Hloge qia Aieh vy cua SO Tu phap tai TTPVHCC Kh?'f‘g .tmh
cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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b) Truwong hop xdc minh

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, ding chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tu, chju trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC ctua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh théng
nhat, hop 1é cia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
nguoi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kem).

- In Trich lyc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky.

Cong chure thuc hién cong tac
ho tich cap xa

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Trich luc khai tir chuyén dén vin thu xa

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Bong dAu, Chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu UBND cép X3 0,5 ngay lam viéc
2 LAF 1 i A A < . B6 phan tiép nhén va tra két qua A
Tra két qua ch i dan (tryc tiép h dich vu b > paan tep nis q
Bugc 5 | |1 Kt qua cho nguol dan (trye tiep hode qua dich vubuu |~ 0 g S0 tai TTPVHCC Khong tinh
cong ich tuy theo dang ky) thot gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

17. Quy trinh thue hién thi tuc “ding ky lai khai tir” (Ma s6 TTHC: 1.005461)
a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 17

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c vo1 cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia B Tu phép hoic
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhéan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chtre thue hién cong tac

Buoc 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap x& 1,5 ngay lam vige
- In Trich lyc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky.
Bugc 3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x3 0,5 ngay lam viéc
e 1A £ g . B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bugc s | 114 ket qua cho nguoi dan (tryc ticp hodc qua dich vubuu | o fas m "oban tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hi¢n

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c vo1 cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia B Tu phép hoic
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén

B0 phan tiép nhéan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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dé giai quy:ét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
ti€p nhan ho so.

- Cong chuc thyc hién tham tra hd so (tham tra tinh thng
nhat, hop 1€ cua céac thong tin trong ho so, giay to, tai liéu do

Cong chure thuc hién cong tac hd

Buoc 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). tich cap xa 05 ngay lam vige
- In Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.
Budc 3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén van thur xa Linh dao UBND cép xi 01 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
1A , A & - . B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budce 5 Tra ket qua cho nguoi dan (trye ticp hode qua dich vu buu cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC c4c X, phudng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh 18

18. Quy trinh thue hién thi tuc “ding ky lai khai tir c6 yéu t6 nuéc ngoai” (Ma sé TTHC: 2.000497)

a) Truwong hop khong xdc minh

Thur tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
théng thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hodc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién tham tra hd so (thAm tra tinh théng
nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chtrc thuc hién cong tac

BuGe2 | ouwoi yéu ciu ndp, xuit trinh hodc dinh kém), ho tich cAp X3 1,5 ngay lam vice
- In Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.
Budc 3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x3 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua cho nguoi dan (truc tiép hodc qua dich vu buu B phan tiep nhan Yé tra ket qua ..
Bude 5 ' ' ' ' cua S& Tu phap tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cong ich tuy theo ding ky)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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b) Truong hop xdc minh

Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ng1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua Bo Tu phap hoac

B6 phan tiép nhén va tra két qua

Bude 1 cua S& Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai | , L~ N
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
- Cong chuc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
) nhét, hop 1€ ctia cac thong tin trong ho SO, giéy to, tai liéu do Cong chirc thuc hién cong tac o O
Buge 2 ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap x& 04 ngay lam vige
- In Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky.
Buée 3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép x4 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 0,5 ngay lam viéc
2 LAb i1 i A £ < - B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 5 Tra ket qua cho nguti dan (tryc tiép hodc qua dich vy buu cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
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19. Quy trinh thyc hién thi tuc “dang ky giam h¢” ( Ma TTHC: 1.004837)

Quy trinh 19

Thur tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buge 1 Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan S:ua. S Tu phdp ta.1,1 TI:PVH(;C 0,25 ngay lam vige
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén tinh; TTPVHCC cdc xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan ¢ thim quyén dé giai quyét trong khong
qué 01 ngay lam vi¢c ké tur khi tiép nhan ho so.
- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to, . ) N
Budc?2 | tai libu do nguoi yéu cAu ndp, xuét trinh hogc dinh kém), | COngchucthuchincongtac | ) o013 viec
_ In Trich luc ding ky gi4m ho, trinh Lanh dao UBND ho tich cap xa
cap xa ky.
Busc 3 | Ky Trich luc dang ky gidam ho chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND cép xi 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xi 0,25 ngay lam viéc
) o ) Bo B phan tiép nhén va tra két
Budc 5 Tra két qua cho nguoi dan (truc ti€p hoac qua dich vu qua cua So Tu phap tai Khong tinh thoi gian

buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac
xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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20. Quy trinh thuc hién thi tuc “ding ky giam hé c6 yéu td nuwée ngoai” (M3 TTHC: 1.001669)
a) Dding ky giam ho dwong nhién

Quy trinh 20

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, dung chit ky s6 ca nhan duogc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

0,25 ngay lam viéc

- Cong chuc thuc hién tham tra hd so (thém tra tinh
thdng nhat, hop 18 cua cac thong tin trong hd so, gidy to,

Buéc 2 | tai liu do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh hojic dinh kem), | <00 chic thuc hién cong tac

01 ngay lam viéc

- In Trich luc dang ky gidm ho, trinh Lanh dao UBND h tich cap xa
cap xa ky.
Budc 3 | Ky Trich luc dang ky gidm ho chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xi 0.5 ngay lam viéc
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 0,25 ngay lam viéc
 LAe i . . Bo phan tiép nhan va tra két qua A
Tra két qua cho nguoi dan (truc tiép h dich ) pan tep nhe 9
Buges | '@ Ketqua chongudl dan (true ticp hode qua dich v |~ b g ks tai TTPVHCC Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc

b) Dang ky giam hg cw

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay) chuyen hoé so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,
tai liéu do nguoi yéu cau ndp, xuat trinh hogc dinh kém).
- In Trich luc dang ky gidm ho, trinh Lanh dao UBND
cap xa ky.

Cong chure thuc hién cong tac
ho tich cap xa

02 ngay lam viéc
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Budc 3 Ky Trich luc dang ky giam ho chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND cép X3 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x4 0,25 ngay lam viéc
\ LA , A Y < . Bo phan tiép nhan va tra két qua
Tra két qua ch i dan (truc tiép h dich > pan tep nhe 9
Buges | |2 Ketqua chongudi dan (true ticp hodc qua dich v | = /Mo Cop e i TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

21. Quy trinh thwe hién thi tuc “ding ky cham dirt giam h$” (M& TTHC: 1.004845)

Quy trinh 21

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian
thwe hi€én

Buoc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B6 Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;

TTPVHCC céc xa, phuong

02 gi¢ lam viéc
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- Cong chuc thyc hién thim tra hd so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). Ao 04 gid 1am viée
- In Trich luc dang ky cham dut giam ho, trinh Lanh dao P
UBND cép x4 ky.

) Ky Trich luc dang ky chim dut giam ho chuyén dén vin . P e

Budce 3 ~ Lanh dao UBND cap xa 01 gio lam viée
thu xa

Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 01 gid lam viéc

2 LAt i vi A £ < . Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A

Tra ket qua cho nguoi dan (truc tiép h dich v ETS :

Bugc s |0 Ket aua cho nguol Gan (trye ticp hode qua dich vu | g r e d TTPVHCC tinh; Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(08 gior lam viéc)
01 ngay lam viéc

Quy trinh 22

22. Quy trinh thuc hién thi tuc “ding ky cham dit giam hd c6 yéu té nuée ngoai” (Ma TTHC: 2.000756)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du,

B phan tiép nhan va tra két qua cta
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viée
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toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B6 Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan ¢ thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,

Cong chure lam cong tac ho tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). A i 04 gid lam viéc
- In Trich lyc dang ky chm dat gidgm ho, trinh Lanh dao P
UBND cap x4 ky.

) Ky Trich luc dang ky chim dut giam h chuyén dén vin . P o

Budce 3 ~ Lanh dao UBND cap xa 01 gio lam viée
thu xa

Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 01 gio lam viée

e . A : B0 phan tiép nhén va tra két qua cua A

Tra két qua ch i dan (truc tiép h dich » phan tiep nhe q

Budc 5 a K¢t qua chio nguol O ( Twie Hep foac qua A VS Tur phap tai TTPVHCC tinh; Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(08 gior lam viéc)
01 ngay lam viéc
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23. Quy trinh thyce hién thi tuc “Piang ky giam sat viéc giam h¢” (Ma TTHC: 3.000323)
a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 23

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cia tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Cong chuc thuc hién tham tra hd so (thém tra tinh
thdng nhat, hop 18 cua cac thong tin trong hd so, gidy to,
tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hogc dinh kém).
- In Trich luc dang ky gidm sat viéc gidm ho, trinh Lanh
dao UBND cap x4 ky.

Cong chtrc thyc hién cong tac ho tich
cap xa

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Trich luc Trich luc dang ky giam sat viéc giam ho
chuyén dén van thu xa

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
T i A £ < - B0 phan tiép nhan va tra két qua cta A
Tra ket qua ch I dan (tryuc tiép h dich "R -
Bugc s |14 Ket aua cho nguol dan (trye ticp hode qua dich vu | g r, i TTPVHCC tinh; Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Trwong hop xdc minh

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 1€ cia cac thong tin trong ho so, giay to,

Cong chirc thyc hién cong tac ho tich

Budc 2 | tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém). chn x5 03 ngay lam viéc
- In Trich luc dang ky gidm sat viéc gidm ho, trinh Lanh P
dao UBND cap x4 ky.
) Ky Trich luc Trich luc dang ky giam sat viéc giam ho . L. A
Budce 3 ISP S ~ Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
chuyén dén van thu xa
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
 LAe o . . B0 phan tiép nhan va tra két qua cua D
Tra ket qua ch I dan (truc tiep h dich L -
Buoe s | Ketgua chongudl dan (truc tiep hoge qua dich v | g r L S T TPVHCC tinh; | <Ong tinh tho
buu cong ich tuy theo dang ky) gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

24. Quy trinh thyc hién thi tuc “Ping ky cham dirt giam sat viéc giam hd” ( Ma TTHC: 3.000322)

a) Truwong hop khong xdc minh

Quy trinh 24

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac vadi cac ndi dung theo ban giéy;

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cta tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudong hop
tiép nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 1,5 ngay lam viéc
- In Trich luc ding ky chém dit giam sat viéc gidm ho, P
trinh Lanh dao UBND cap xa ky.
) 0,5 ngay lam viéc
) Ky Trich luc Trich luc dang ky cham dat giam sat viéc . P
Budce 3 A ISP S ~ Lanh dao UBND cap xa
giam ho chuyén dén van thu xa
0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa
2 LAt i vi A £ < - Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A
Tra ket qua cho nguoi dan (truc tiép h dich v :
Buoes |, Ketaua chonguol dan (truc tiep hode qua dich vu | g Cop Ll o TTPVHCC tin: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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b) Truwong hop xdc minh

Thir ty
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cia tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cta
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 1é cua cac thong tin trong hd so, gidy to,
tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém).
- Cong chtre tu phép - ho tich in Trich luc ding ky chdm
dit giam sat viéc giam ho, trinh Lanh dao UBND cép xa

ky.

Cong chure thuc hién cong tac hd tich
cap xa

03 ngay lam viéc

Budc 3

Ky Trich luc Trich luc ddng ky chim dut giam sat viée
giam ho chuyén dén van thu xi

Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc
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Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x3 0,5 ngay lam viéc
 LAe o . : B0 phan tiép nhan va tra két qua cta A
Tra ket qua ch I dan (tryuc tiép h dich " -
Buges |, oo e TR S 1((1'1)1:0 P RORE AT A6 Tu phip tai TTPVHCC tin; Khong 1
& y gxy TTPVHCC céc xa, phuong &
Tong thoi giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh 25
25. Quy trinh thwc hién tha tuc “Thay doi, cai chinh, bo sung thong tin h§ tich, xac dinh lai dan toc” ( M TTHC:
1.004859)
25.1. Quy trinh thuc hién thii tuc thay doi, cdi chinh h¢ tich, xdc dinh lgi ddn tjc.

a) Truwong hop khong xdc minh

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop
tiép nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phép tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1
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dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc keé tir khi ti€p nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Budc 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xudt trinh hodc dinh kém). A x5 1,5 ngay lam viéc
- In Trich luc thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc P
tuong Gng, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky.

, Ky Trich luc thay ddi/cai chinh/x4c dinh lai dan toc l . o

Budce 3 . A X o ~ Lanh dao UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
tuong img, chuyén dén van thu xa

Buéc 4 | Bong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Vin thu UBND cap x3 0,5 ngay lam viéc

s LAt i i A & < - B6 phan tiép nhan va tra két qua cua A

Tra ket qua ch | dan (truc tiép h dich c IR -

Budce 5 . (E d ’a ¢ F) nauo < ( ,'C 1eP HO8e qua e Vi S& Tu phap tait TTPVHCC tinh; Kh(?ng .tmh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thur tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B0 Tu phép hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 04 ngay lam viéc
- In Trich luc thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc P
tuong ng, trinh Lanh dao UBND cip xa ky.

. Ky Trich luc thay do6i/cai chinh/xac dinh lai dan toc . .. o

Budc 3 . Ak o < Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
tuong ung, chuyén dén van thu xa

Budc 4 | Pong dau, chuyeén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc

2 LAt i vi A £ < . Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A

Tra ket qua ch I dan (truc tiep h dich P -

Buges |, Ketaua chongudl dan (truc tiep hode qua dich vu | g Cop s TTPVHCC tin: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc

25.2. Quy trinh thuc hién thii tuc bé sung thong tin h tich

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,

B phan tiép nhan va tra két qua cta
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viée
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toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gié\y;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cta tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngiy); chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 04 gid lam viéc
- In Trich luc bo sung thong tin ho tich, trinh Lanh dao P
UBND cép xi ky.

) Ky Trich luc bo sung théng tin ho tich chuyén dén vin . . T

Budce 3 ~ Lanh dao UBND cap xa 01 gio lam viée
thu xa

Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 01 gio lam viée

T oA & < - Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A

Tra ket qua ch I dan (tryc tiép h dich FER s -

Buges | |2 Ketqua chongudi dan (true ticp hodc qua dich vu | g o Ll TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

(08 gio' 1am viéc)
01 ngay lam viéc
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Quy trinh 26
26. Quy trinh thue hién thu tuc “Thay doi, cii chinh, bo sung thong tin h¢ tich, xac dinh lai dan tdc c6 yéu to nuwée
ngoai” (Ma TTHC: 2.000748)

26.1. Quy trinh thuee hign thii tuc thay déi, cdi chinh hé tich, xdc dinh lai din téc
a) Truwong hop khong xdc minh

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Nguoi thuc hién thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duogc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B0 Tu phép hoic cia tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buoc 1

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,
Budc 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém).
- In Trich luc thay ddi/cai chinh/xac dinh lai dan toc
tuong ung, trinh Lanh dao UBND cap xi ky.

Cong chtrc thuc hién cong tac ho tich

IR 1,5 ngay lam viéc
cap xa gy i

Budc 3 | Ky Trich lyc thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc




82

tuong ung, chuyén dén van thu xa

Pong dau, chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va

Budc 4 tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC cap xi Van thw UBND cép xa 0,5 ngay lam vige
 LAe o L : B0 phan tiép nhan va tra két qua cia A
Tra két qua cho nguoi dan (tryc tiép h dich FERS '
Buges | |12 Ketquachongudl dan (true ticp hode qua dich v | g s TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc x4, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, dung chit k¥ s6 ca nhan duogc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phap hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudong hop
tiép nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh

Cong chtrc thyc hién cong tac ho tich

04 ngay lam viéc
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thong nhat, hop 18 cua cac thong tin trong ho so, gidy to, cap xa
tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém).
- In Trich luc thay dbi/cai chinh/xac dinh lai dan toc
tuong Gng, trinh Lanh dao UBND cip x& ky.
) Ky Trich lyc thay dbi/cai chinh/xac dinh lai dan toc . . R,
Budce 3 . A AL o < Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
tuong ung, chuyén dén van thu xa
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
LA . . . B0 phan ti€p nhan va tra két qua cia N
Tra két qua cho ngudi dan (truc tiép hodc qua dich vu | 22 P p nhe q
Buéc 5 °t qua cho ngudi dan (true tiep hode qua dich v | g o e TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc

26.2. Quy trinh thuc hién thii tuc bé sung thong tin hé tich

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phap hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy

B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua
So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

02 gio lam viée
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dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qué 01 ngay lam vi¢c ké tur khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 18 cua cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Budc 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xudt trinh hodc dinh kém). A x5 04 gio lam viéc
- In Trich luc bo sung thong tin ho tich, trinh Lanh dao 3
UBND cap x3 ky.

) Ky Trich lyc bo sung thong tin ho tich chuyén dén van . . o
Budc 3 thu x3 Lanh dao UBND cap xa 01 gio lam viéc
Bu6c 4 | Pong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 01 gio lam viéc

s LAt i i A & < - B6 phan tiép nhan va tra két qua cua A
Tra két qua cho ngudi dan (truc tiép hoac qua dich F P -
Buéc 5 °t qua cho nguol dan (truc tiep hode qua dich vu | =g L T TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

(08 gio 1am viéc)
01 ngay lam viéc

Quy trinh 27

27. Quy trinh thyc hién thi tuc “Ghi vao s0 ho tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co
quan c¢6 thim quyén ciia nuéc ngoai” (M3 TTHC: 2.002189)

a) Truwong hgop khong xdc minh

Thur tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trlr ho so dién tu, dung chit ky so6 cd nhan dugc cap dé

B0 phan tiép nhén va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac véi cic ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hoic cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra hd so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 03 ngay lam viéc
- In Trich luc ghi cht két hén, trinh Lanh dao UBND cip P
xa ky.
Buéc 3 | Ky Trich luc ghi cha két hon chuyén dén van thu xa Linh dao UBND cép x4 01 ngay lam viéc
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x3 0,5 ngay lam viéc
T oA & < - Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A
Tra két qua ch I dan (truc tiép h dich w PR :
Buges | |2 Ketqua chongudi dan (true ticp hodc qua dich v | g o Ll TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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b) Truong hop xdac minh

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thwe hién

Thaoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan
ven, chinh x4c vadi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo Tu phéap

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Buée 1 T \ 2 % L 1A cua S& Tu phap tai TTPVHCC | 0,5 ngay lam viéc
hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | o~ .
< p . B 2« ... | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
quyén giai quyéet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
) nhét, hop 1€ cua cac thong tin trong hd so, giéy to, tai licu Cong chirc thuc hién cong tac N =
Buge 2 do ngudi yéu cAu ndp, xuat trinh hodc dinh kém). ho tich cap x& 06 ngay lam viec
- In Trich lyc ghi chti két hon, trinh Lanh dao UBND cap x4 ky.
Budc 3 | Ky Trich luc ghi chu két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
. LA ) i oAA : % < - Bo phan tiép nhan va tra két qua A
Tra két qua cho nguoi dan (truc tiép hodc qua dich P B :
Budc 5 °t qua cho nguol dan (trye tiep hode qua dich vu | = b "G " hap tai TTPVHCC Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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Quy trinh 28
~28. Quy trinh thyc hi¢n thii tuc “Ghi vao so6 h¢ tich vigc ly hon, hiy viéc ket hon caa cong dan Viét Nam da dwuec giai
quyet tai co quan c6 tham quyen caa nwéc ngoai” (Ma TTHC: 2.000554)

a) Truwong hep khong xac minh

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Nguoi thuc hién thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duogc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cia tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buoc 1

- Cong chuc thuc hién tham tra ho so (thém tra tinh
thdng nhat, hop 18 cua cac thong tin trong hd so, gidy to,
Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém).
- In Trich luc ghi chi ly hén, trinh Lanh dao UBND cap
xa ky.

Cong churc thuc hi¢n cong tac ho tich

cp Xi 03 ngay lam vi¢c

Budc 3 Ky Trich luc ghi chd ly hén chuyén dén vin thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc
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Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap x4 0,5 ngay lam viéc
. LA \ A . & < . B0 phan tiép nhan va tra két qua cua N .
Tra két qua cho ngudi dan (tryc tiép h dich ) phah tiep hie q
Buéc 5 a ket qua cho ngudl dan (true tiep hoge qua dich v | g o, s TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

b) Truong hep xac minh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, dung chit k¥ s6 ¢4 nhan duogc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cia tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i voi trudng hop
tiép nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thdng nhat, hop 18 cua cac thong tin trong ho so, gidy to,
tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém).
- In Trich lu ¢ ghi chd ly hén, trinh Lanh dao UBND

Cong chure thuc hién cong tac hd tich
cap xa

06 ngay lam vi¢c
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cap xa ky.
Budc 3 | Ky Trich luc ghi chi ly hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc
Buéc 4 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc

\ 1A , N & < : B0 phan tiép nhan va tra két qua cua A

Tra két qua ch i dan (tryc tiép h dich > Phai tiep e d

Buges |00 TN I f{“)m 1P HORe QA AAER VY56 Tu phip tai TTPVHCC tinh; hong 1
cong y gXy TTPVHCC céc xa, phuong &
Tong thoi giai quyét TTHC 08 ngay lam viéc
Quy trinh 29

29. Quy trinh thee hign tha tuc “Ghi vao sé h¢ tich viéc hé tich khac cia cong dan Viét Nam da dwet gidi quyét tai co
quan co6 tham quyeén cia nwéc ngoai (khai sinh; giam hé; nhdn cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir,
thay doi h¢ tich)” (Ma TTHC: 2.000547)

a) Truwong hop khong xac minh

Thir tuw
cong viéc

Thoi gian

NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién thwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, d?ly du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, | Bo phan tiép nhan va tré két qua cta
Budc 1 | toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giay; S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 02 gio lam viéc
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua TTPVHCC céc xa, phuong
Bo Tu phép hodc cta tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudong hop
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tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (thdm tra tinh
thong nhat, hop 1¢ cia cac thong tin trong ho so, giay to,
tai liéu do nguoi yéu cau nop, xuat trinh hodc dinh kém).

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

BUGC2 | I Trich luc ghi vao Sé ho tich viéc khai sinh/Trich cAp X3 04 g1 lam vigc
luc ghi vao S6 ho tich cac viéc ho tich khac, trinh L&nh
dao UBND cip xa ky.
Ky Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich

Budc3 | luc ghi vao SO ho tich cac viéc ho tich khac chuyén Lanh dao UBND cép xa 01 gio lam viée
dén van thu xa

Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 01 gid lam viéce

Bude 5 Tra k?it qu’é chf) nguoi cvién (tI,'LIC tiép hodc qua dich vu BQSI(;h?E Eﬁgpngg;nT‘}aPt\r;IkgtC%ﬁhc;ua thj)hg .tl'nh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

(08 gio' 1am viéc)
01 ngay lam viéc

b) Trwrong hop xac minh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cip dé
ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,

B phan tiép nhan va tra két qua cta
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giéy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Bo Tu phép hodc cta tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay 1am viée tiép theo d6i voi trudong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngiy); chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh
thong nhat, hop 18 cia cac thong tin trong ho so, gidy to,
tai liéu do nguoi yéu cau nop, xuat trinh hodc dinh kém).

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

BUGCZ 110 Trich Tuc ghi vao Sé ho tich viée khai sinh/Trich chp xa 1.5 ngdy lam vic
luc ghi vao S6 ho tich cac viéc ho tich khac, trinh L&nh
dao UBND cip x4 ky.
Ky Trich luc ghi vao Sb ho tich viée khai sinh/Trich
Budc 3 luc ghi vao SO ho tich cac viéc hd tich khac chuyén Lanh dao UBND cép Xa 0,5 ngay lam viéc
dén van thu x3
Bu6c 4 | Dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
, Tra két qua cho nguoi dan (truc tiép hodc qua dich vu Bo l?hén tlél? nha}n va tra ket q171é cua Khong tinh
Bude 5 NP < , S& Tu phap tait TTPVHCC tinh; o
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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30. Quy trinh thuc hién thi tuc “Pang ky khai sinh luwu dgng” (Ma TTHC: 1.003583)

Quy trinh 30

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thaoi gian
thue hién

Buoc 1

- Cong chuc thyc hién cong tac ho tich cép xa duoc giao
nhiém vu dang ky khai sinh luu dong c6 trach nhiém
chuan bi day dit mau To khai dang ky khai sinh, gidy to
ho tich va diéu kién can thiét dé thyc hién dang ky luu
dong tai nha riéng hodc tai dia diém to chirc dang ky
luu dong, bao dam thuan lgi cho nguoi dan.

Tai dia diém dang ky ho tich luu dong, Cong chirc thuc
hién cong tac ho tich hudng dan nguoi yéu cau dién
day du thong tin trong T khai dang ky khai sinh; kiém
tra cac gidy to lam co sé cho viéc ding ky khai sinh;
viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Sau khi tiép nhan du ho so, Cong chirc thyuc hién cong
tac ho tich thuc hién ghi vao S6 dang ky khai sinh, cap
nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phan mém dang ky,
quéan 1y ho tich dién tir dung chung va chuyén thong tin
dén CSDLQGVDC dé liy S6 dinh danh ca nhan. Sau
khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, cong
chirc tu phap - ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao
UBND cap x4 ky Gidy khai sinh dé cap cho nguoi yéu
cau.

Cong chure thuc hién cong tac hd tich
cap xa

03 ngay lam vi¢c

Budc 2

Ky Giay khai sinh, chuyén dén van thu x4

Lanh dao UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

bong dau, chuyén vé Cong chuc thyc hién cong tac hd

Vin thu UBND cip xa

0,5 ngay lam viéc
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tich

Hudng dan nguoi yéu cau kiém tra ndi dung Gidy khai
sinh va SO dang ky khai sinh; tai muc “Ghi cht” trong

Buéc4 | S6 dang ky khai sinh ghi o “Pang ky luu dong Cong che thyc hlen cong tac ho tich

01 ngay lam viéc

Tra két qua Gidy khai sinh cho ngudi co yéu cau tai cap xa
dia diém dang ky luu dong
Tong thoi giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
] Quy trinh 31
31. Quy trinh thuc hign thi tuc “Dang ky Ket hon lwu dong” (Ma TTHC: 1.000593)
Thur tw Thoi gian

cong vide NOi dung cong viéc Ngwoi thuc hién thue hién

- Cong chirc thuc hién cong tac ho tich cép xa dugc giao
nhiém vu dang ky két hon luu dong co6 trach nhiém
chuan bi day du cac loai mau To khai, gidy to ho tich
va diéu kién can thiét dé thyuc hién ding ky luu dong.

- Tai dia diém dang ky két hon luu dong, Cong chiic
thuc hién cong tac ho tich co6 trach nhi¢m kiém tra, xac Cong chirc thuc hién cong tac ho tich
minh vé dicu kién két hon cia cac bén; hudng dan nguoi cap xa

dan dién day du thong tin trong To khai dang ky két hon.
Néu hd so dﬁy du, hop 1¢, Cong chirc thuc hién cong tac
ho tich tiép nhén hd so viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Bao céo Chii tich UBND cap x4

- In Gidy chtg nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky

Budc 1 03 ngay lam vi¢c

Budc2 | Ky Gidy ching nhan két hon, chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
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Pong dau, chuyén vé Cong chuc thyc hién cong tac hd 0,5 ngay lam viéc

tich Van thu UBND cap xa

Budc 3

Hudng dan cac bén kiém tra ndi dung Gidy chung
nhan két hon va SO dang ky két hon, cung cac bén
nam, nit ky vao SO dang ky két hon, Gidy chung nhén

Buéc4 | két hon theo quy dinh: Cong chuc thuc hle_:n cong tac ho tich

01 ngay lam viéc

Trao Gidy chimg nhan két hon cho cic bén tai dia cap xa
diém dang ky luu dong. Tai muc “Ghi chd” trong S6
dang ky két hon ghi rd “Pang ky luu dong”.
Tong thoi giai quyét TTHC 05 ngay lam vigc
Quy trinh 32
32. Quy trinh thuc hign thi tuc “Ding ky khai tie luu dong” (Ma TTHC: 1.000419)
Thur tw Thoi gian

Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién

cong viéc thuc hién

- Cong chirc thuc hién cong tac ho tich cép xa dugc giao
nhiém vu dang ky khai to luu dong cé trach nhiém
chuan bi ddy da mau To khai dang ky khai tu, gidy to
ho tich va diéu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu
dong tai nha riéng hoic tai dja diém to chuc dang ky Cong chirc thuc hién cong tac ho tich
luu dong, bao dam thuan lg1 cho nguoi dan. Célp Xa

- Tai dja diém dang ky khai tir luu dong, Cong chirc thuc
hién cong tac ho tich huéng dan ngudi yéu cau dién day
du thong tin trong To khai dang ky khai tir, kiém tra cac
gidy t& 1am co s& cho viéc ding ky khai tir; viét Phiéu

Bude 1 03 ngay lam vi¢c
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tiép nhan ho so
- In Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky

Budc 2 | Ky Trich luc khai tir, chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc

Pong dau, chuyén vé Cong chirc thyc hién cong tac hd

tich Vin thu UBND cip x3 0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Hudng dan ngudi yéu cau kiém tra ndi dung Trich luc
khai tr va S6 dang ky khai tir; tai muc “Ghi chia” trong
BuGc 4 | SO ding ky khai tir ghi 16 “Pang ky luu dong”.

Tra két qua cho ngudi yéu cau tai dia diém ding ky
luu dong

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

cp Xi 01 ngay lam viéc

Tong thoi giai quyét TTHC 05 ngay lam vigc

Quy trinh 33

33. Quy trinh thye hién thii tuc “ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién gi¢i” (Ma s6 TTHC:
1.000110)

Thur tw
cOng viéc

Thoi gian

NOi dung cong viéc Nguwoi thue hi¢én thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cta ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trix ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day

B0 phan tiép nhén va tra két qua cua
So Tu phap tai TTPVHCC tinh; 02 gio lam viée
TTPVHCC céac xa, phuong

Budc 1
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du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c0 thAm quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
vOi truong hop tlep nhan sau 15 gi¢ hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hod so.

- Cong chirc thuc hién thAm tra hd so (thAm tra tinh
thdng nhat, hop 18 ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 04 gid 1am viée
- Sau khi CSDLQGVDC tra vé& S6 dinh danh ca nhan, In P
Gidy khai sinh trinh Lanh dao UBND cap xi ky.
Bude 3 Ky giéy khai sinh chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép Xa 01 gi6 lam viée
Bu6c 4 | Dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 01 gid lam viée
Tra két qua cho nguoi dan (truc tiép hodc qua dich vu B phan tiep nh@n va tré ket qua cua Khong tinh thoi
Bude 5 A 1w < /| ' ' ' S& Tu phap tait TTPVHCC tinh; :
buu cong ich tuy theo dang ky) gian

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio 1am viéc)
01 ngay lam viéc
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Quy trinh 34
34. Quy trinh thuc hién thu tuc “dang ky két hon c6 yéu to nwdc ngoai tai khu vuce bién gi¢i” (Ma s6 TTHC:
1.000094)

a) Trwong hop khong xdc minh

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Ngwoi thuc hién Thoi stan
cong viec thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
I trit ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap
dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh x4c v&i cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Buge 1 | TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay | cua So Tu phéap tai TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
(hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang ngay)
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Cong chuc thuc hi¢n tham tra ho so (thém tra tinh
thdng nhat, hop 18 ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). Cong chizc thie hign cong tic h

01 ngay lam viéc

- In Gidly chimg nhn két hén, trinh Lanh dao UBND tich cap xa
cap xa ky.
Buéc 3 | Ky Gidy chimg nhan két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cap x 0,5 ngay lam viéc

Busc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va Vin thu UBND cép xa 0,25 ngay lam viéc
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tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC cap xa

Budc 5

- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai
c6 mat, xudt trinh gidy to tuy than dé dbi chiéu) kiém tra
thong tin trén Gidy ching nhan két hon, trong SO dang
ky két hon, khang dinh sy tu nguyén két hon va ky tén
vao So dang ky két hon, ky tén vao Gidy ching nhan két
hon

- Pong dau, tra két qua cho ngudi dan (mdi bén nam,

nir nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon)

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc

b) Truwong hop xdc minh

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cta ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trix ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;

TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

- Cong chirc thuc hién thim tra hd so (thim tra tinh
thdng nhat, hop 18 ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). e 04 ngay lam viéc
- In Gidy chimg nhan két hon, trinh Lanh dao UBND P
cap xa ky.
Budc 3 Ky Giéy ching nhan két hon chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép Xa 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai
c6 mat, xuét trinh gidy to tuy than dé doi chiéu) kiém tra
thong tin trén Gidy ching nhan két hén, trong S6 ding B0 phan tiép nhan va tra két qua cta o
Buée 5 | ky két hon, khing dinh sy tu nguyén két hon va ky tén | S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; *jgg?gg o

vao Sb ding ky két hon, ky tén vao Gidy ching nhéan két
hon

- Pong dau, tra két qua cho ngudi dan (mdi bén nam,
nir nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon)

TTPVHCC céac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
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Quy trinh 35
35. Quy trinh thuc hién thi tuc “ding ky nhin cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai tai khu vue bién gi¢i” (Ma sd
TTHC: 1.000080)

a) Truwong hop khong xdc minh

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Ngwoi thuce hién Thoi stan
cong viec thwe hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
I trit ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap
dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh x4c v&i cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét | BO phan tiép nhan va tra két qua cta
Buge 1 | TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céac xa, phuong
(hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang ngay)
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Cong chuc thuc hi¢n tham tra ho so (thém tra tinh
thdng nhat, hop 18 ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém). Cong chirc thye hign cong tac ho tich

03 ngay lam vi¢c

- In Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh cap xa
dao UBND cép xi ky.
Ky Trich luc ding ky nhan ch huyén dé )
Budce 3 Y Lrieh e dang Ky niian cha, me, con chuyen den Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam vi¢c

van thu xa
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Buéc 4 | BPong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
LAt oz :qa X < - B0 phan tiép nhan va tra két qua cta N
Tra ket qua cho nguoi dan (truc tiep h dich FES '
& Y &1y TTPVHCC céc xd, phuong &
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
b) Trwong hop xdac minh
Thir tuw e A o ‘. ‘n Thoi gian
cong viée NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so,
1ap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luru trit ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap
dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhi¢m vé tinh day
du, toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét | BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Budec 1 | TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céac xa, phuong
(hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
vOi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang ngay)
chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
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- Cong chirc thuc hién thim tra hd so (thim tra tinh
thdng nhét, hop 1¢ ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Bu6c 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xudt trinh hodc dinh kém). A X5 08 ngay lam viéc
- In Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh p
dao UBND cép xi ky.
Ky Trich luc dng ky nhan cha, me, huyén dé ) .
Budce 3 Vy He NUC ang By Than e, e, Cof chtyen €en Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
van thu xa
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xi 0,5 ngay lam viéc
, Tra két qua cho nguai dan (truc tiép hoge qua dich vy | B9 Phan tiep nhan va tra ket qua clia |\ o0y
Bude 5 PR < , S& Tu phap tait TTPVHCC tinh; e
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh 36

36. Quy trinh thwc hién thi tuc “ding ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vwe bién gi¢i” (Ma sé6 TTHC:

1.000827)

a) Truwong hop khong xdc minh

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu ti€p nhan va hen tra két qud; quét (scan) va
luu trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap

B phan tiép nhan va tra két qua cta
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

02 gio lam viée
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dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé tinh dﬁy
du, toan ven, chinh x4c v&i cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c0 thAm quyén giai quyét theo quy dinh
(hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
vOi truong hop tlep nhan sau 15 gi¢ hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén hd so.

- Cong chirc thuc hién thAm tra hd so (thAm tra tinh
thdng nhat, hop 18 ctia cac thong tin trong hd so, gidy to,

Cong chure thuc hién cong tac ho tich

Buéc 2 | tailidu do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hoic dinh kém). A X 04 gio lam viéc
- In Trich lyc dang ky khai tir, trinh Lanh dao UBND P
cap xa ky.
Budc 3 Ky Trich luc khai tir chuyén dén van thu xa Lanh dao UBND cép €] 01 gio lam viée
Bu6c 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 01 gid lam viée
LA s . g : Bo phan tiép nhan va tra két qua cua N
Tra két qua cho nguoi dan (truc ti€p hoac qua dich ) ph p nhg q
Budc 5 °t qua cho ngudl dan (trye ticp hode qua dich vu | o L i TTPVHCC tinh: Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(08 gio' 1am viéc)
01 ngay lam viéc
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b) Truwong hop xdc minh

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cbng viéc

Nguoi thwe hién

Thaoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, dung chir ky sd ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cip
nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua B

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Buge 1 Tu phap hoac cua tinh va chuyén ngay dén co quan co S:ua‘ 50 Tu phip ta,l T]:PVH?C 0,5 ngay lam vice
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- Cong chuc thuc hién tham tra ho so (tham tra tinh thong
nhat, hop 18 cua cac thong tin trong ho so, gidy to, tai lidu . , o
Buéc2 | dongudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém). Cong ChI;IACtt.th £11¢n~cong tac 1,5 ngay lam viéc
- In Trich luc déing k¥ khai ti, trinh Lanh dao UBND cAp ¢ tich cap xa
x& ky.
Buéc 3 | Ky Trich luc khai tir chuyén dén vin thu x4 Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thuy UBND cép Xa 0,5 ngay lam viéc
. LA \ i A & < - B0 phéan tiép nhan va tra két qua A
Buses | & Ketqua cho ngudi dan (rye tiép hoge qua dich vu | "G Ir))hép tai TTPVHCC Khong tinh
buu cong ich tuy theo dang ky) thot gian

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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o , Quy trinh sé 37
37. Quy trinh thuc hién thu tuc “Cap giay xac nhan tinh trang hon nhan” (Ma so TTHC: 1.004873)
a) Truwong hop khong xdc minh
Thur tw Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién

cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trix ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
da, toan ven, chinh xac véi cic ndi dung theo ban
gidy; cdp nhat vao HE thong thong tin giéi quyét Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budce 1 TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay cua SO Tu phap tai TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh | tinh; TTPVHCC céc x3, phuong
(hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén hd so.

- Cong chirc thyc hién tham tra ho so (tham tra tinh
thong nhat, hop 1¢ ciia cac thong tin trong ho so, gidy to,
Budc 2 | tai lidu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh kém).
- In Giéy xac nhan tinh trang hon nhan, trinh Lanh dao
UBND cép x4 ky.

Cong chure thyuc hién cong tac

h tich cp XA 01 ngay lam viéc




106

Ky Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan chuyén dén vi ,
Budc 3 Y ~1ay e T HIT Trang Rom THan CHuyen Cen van Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
thu xa
Buéc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,25 ngay lam viéc
o e g . Bo phan tiép nhan va tra két qua A
B 5 e g gy 1 1% 04 S o oy TrpvRCE | KR
& y sXY tinh; TTPVHCC c4c x4, phuong &
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc
b) Truwong hop xdc minh
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dr:fly du cua hd so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trix ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
da, toan ven, chinh xac véi cic ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé¢ théng thong tin giai quyét
TTHC ctia B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh
(hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Cong chuc tu phap - ho tich tham tra ho so (thAm tra
tinh thong nhat, hop 1& ctia cac thong tin trong hd so,

Bude 2 gidly 10, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hogc Cong chtrc thuc hién cong tac 21 neiv lam via
Y€ 2| dinh kém). ho tich cip xa ngay lam viee
- Cong chirc tuw phap - ho tich in Gidy x4c nhén tinh
trang hon nhan, trinh Lanh dao UBND cép xa ky.
Ky Gidy xac nhdn tinh trang hon nhan chuyén dén vin . ,
Bugc3 |0 L4y xacni g 1y v Lanh dao UBND cfip xa 01 ngay lam viéc
thu xa
Bu6c 4 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
s LAt iz i A £ < . Bo phan tiép nhén va tra két qua A
Budce 5 Tra keit qL{a chf) nguoi oJan (tl:uc tiép hoac qua dich vu ctia S& Tur phap tai TTPVHCC thng j[lnh
buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

23 ngay lam viéc




108

38. Quy trinh thwe hién thii tuc “Cép ban sao trich luc hd tich” (Ma TTHC: 2.000635)

Quy trinh so 38

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B6 Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé gidi quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

02 gi¢ lam viéc

Budc 2

Tham tra hd so (thdm tra tinh théng nhat, hop 1¢ cua cac
thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau
ndp, xuit trinh hodc dinh kém).

In ban sao Trich luc hd tich trinh 1anh dao UBND xa
ky

Cong chure thuc hién cong tac hd tich
cap xa

04 gio lam viée

Budc 3

Ky ban sao Trich luc ho tich chuyén dén van thu x3

Lanh dao UBND cép xa

01 gio lam viée
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Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 01 gio lam viée

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

Tra két qua cho ngudi dan, ngudi yéu cau (tryc tiép
hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Khéng tinh

Budce 5 thoi gian

(08 gio' 1am viéc)

Tong thai gian giai quyet TTHC 01 ngay lam viée

Quy trinh 39
39. Quy trinh giai quyét thi tuc: “Xdc nhin thong tin hd tich” (M3 TTHC: 2.002516)
a) Truwong hop khong kiém tra, xac minh
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thot san
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
lvu triv hd so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cdp nhat vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phép tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 1
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chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Tham tra hd so (thim tra tinh thong nhat, hop 1¢ cua cac
thong tin trong hd so, gidy t0, tai liéu do ngudi yéu cau

Cong chure thuc hién cong tac hd tich

Budc 2 nop, xuét trinh hodc dinh keém). cAn X3 1,5 ngay lam viéc
In Van ban xac nhan thong tin ho tich trinh lanh dao p
UBND xa ky
Ky vin ban xac nhan thong tin hd tich chuyén dén vin .
Budc 3 thi'r o A1 THONE it Ao BER Sy Lanh dao UBND cAp xa 0,5 ngay 1am viéc
Budc 4 Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép x3 0,5 ngay lam viéc
. LA \ PR oA A .. | BO phan tiép nhan va tra két qua cua A
. Tra két qua cho nguoi dan, nguoi Yéu cau (truc ti€p | oa L i Khéng tinh
Buge 5 hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) S6 Tu phdp tai TTPVHCC tinh; thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

b) Truong hop xdc minh

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta ho so,
lap

phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy;

B0 phan tiép nhéan va tra két qua
cua S Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua
B6 Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen
hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

Tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat, hop 1é cta cac
thong tin trong hé so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau
Budc 2 | ndp, xuat trinh hogc dinh kém).

In Van ban xac nhan thong tin ho tich trinh lanh dao

Cong chirc thue hién cong tac

hé tich cip Xa 08 ngay lam viéc

UBND xa ky
Budce 3 Eﬁ, 1&; ban xac nhan thong tin hd tich chuyén dén van Lanh dao UBND c ép - 01 ngay lam viéc
Budc4 | Pong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc
e o n A s .| BO phan tiép nhan va tra két qua A
. Tra két qua cho nguoi dan, nguoi yéu cau (truc tiép s L Khong tinh
Buge 5 hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) cua 86 Tu phép tai TTPVHCC thot gian

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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I1. LINH VU'C NUOI CON NUOI (03 TTHC)

Quy trinh 40

40. Quy trinh thwe hién thii tuc “Ping ky viéc nudi con nudi trong nwéc ” (Ma sé TTHC: 2.001263)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cta ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo doi
vOi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Bo phan tiép nhéan va tra két qua
cua S& Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so; lay y kién ctia nhitng nguoi lién quan
Trinh 1anh dao UBND cap xa

Cong chire lam cdng tac nudi con

34 ngay lam viéc

Budc 3

Ky giay ching nhan nuéi con nudi chuyén dén van thu
cap xa

Lanh dao UBND cép xa

02 ngay lam viéc

Budc 4

Pong dau, chuyén két qua dén cong chirc 1am cong tac
nudi con

Vin thu UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Tham muu lanh dao cap x4 tién hanh dang ky nuoi con
Bugc 5 |00t VE o ChucAgla(‘) nhan Cop vk, ghi Vao Sci.dang Cong chtre lam cong tc nubi con | 05 ngay lam viéc
ky nudi con nudi va trao Gidy ching nhén nudi con
nudi trong nudce tai tru s UBND cap xa
. 1A \ e g oA A A Bo phan tiép nhén va tra két qua Ao
st | 1% .08 sho e i, e vl e | ol i Trviice. | KO
AC qua GIel vt & y & XY tinh; TTPVHCC cac Xa, phuong &
Tong thoi gian giai quyét TTHC 42 ngay lam viée
Quy trinh 41

. 41. Quy trinh thyc hién thu tuc “Thu tuc Cap gidy xac nhan cong dian Viét Nam thuong tri khu vue bién giéi du
di€u ki€én nhan tré em cia nwéc lang giéng cw tru ¢ khu vuwe bién gi¢i lam con nuéi” (Ma so TTHC: 2.002349)

:[hll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién Thot san
cong viec : : ‘ : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dr:fly du cua hd so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cap
dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh diy | B0 phén tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 | du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
TTHC cua B Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi
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vOi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

- Cong chure lam cong tadc nuoi con ki€ém tra ho so,
+ Soan thao van ban x&c nhan néu ngudi nhan con
nudi c6 du di€u kién nuodi con nudi theo quy dinh cua

Budc 2 | phap luat Viét Nam. Cong chtre lam cong tac nudi con | 08 ngay lam viéc
+ Trinh Lanh dao UBND xa ky Vén ban ‘xéc nhan du
di€u kién nhan tré em cua nudc lang giéng cu tra &
khu vuc bién gidi lam con nudi
Ky Van ban xac nhan du diéu kién dugc nhan tré em
Budc 3 | cua nudce lang gleng cu tra 6 khu vyc bién gioi lam Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
con nudi va chuyén dén vin thu cap xa
Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
, Bo phan tiép nhan va tra két qua Khéna tinh
Bude 5 | Tra két qua cho nguoi dan, nguoi yéu cau cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC thc‘riggian

tinh; TTPVHCC cac xa, phudng

Tong thoi giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh 42
42. Quy trinh thuc hién thii tuc “Ghi vio Sé ding ky nuéi con nuéi viéc nuéi con nuéi di dwoc gidai quyét tai co quan
co tham quyén cua nwoc ngoai” (Ma so TTHC: 2.002363)

a) Truwong hop khdng xac minh

:l“hu’ t.l’f Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thot stan
cong viec thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luru trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duge cip
dé ky trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét | B0 phén tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 | TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay | cua SO Tu phép tai TTPVHCC 02 gio lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy dinh | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
(hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
voi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

- Cong chirc lam cdng tac nudi con nudi tham tra ho so
(thAm tra tinh thong nhat, hop 1& cia cac thong tin
trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau nop,
Budc 2 | xuét trinh hodc dinh kém).. Cong chire lam cdng tac nudi con 04 gid lam viéc
+ In Trich luc Ghi vao Sé viéc nudi con nudi da duge
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai,
trinh Lanh dao UBND ky.

Ky Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc

) MR oy AT o Lanh dao UBND cép xa 01 gio lam viéc
gidl quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai

Budc 3
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va chuyén dén vin thu cap xa

Budc 4 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cip x4 01 gid lam viée

, ‘ Bo phan tiép nhén va tra két qua
Budc 5 | Tra ket qua cho nguoi dan, nguoi yéu cau cua So Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thoi
gian

(08 gio 1am viéc)

Tong thoi gidi quyet TTHC 01 ngay lam viéc

b) Trwong hop xdac minh

:[hll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién Thot san
cong viec : : ‘ : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cta ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trix ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cip
dé ky trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét | B0 phan tiép nhan va tra két qua
Buge 1 | TTHC cua Bo Tu phap hodc cua tinh va chuyén ngay | cuia SO Tu phap tai TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
(hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
voi truong hop tlep nhén sau 15 gi6' hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Budc 2 | - Cong chire 1am cong tac nudi con nudi tham tra ho so | Coéng chire 1am cong tac nudi con | 1,5 ngay lam viée
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(thAm tra tinh thong nhat, hop 18 cua cic thong tin
trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau nop,
xudt trinh hodc dinh kém).
+ In Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duge
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai,
trinh Lanh dao UBND ky.

Ky Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duogc

Budc 3 | giai quyét tai co quan co tham quyén ctia nudc ngoai Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam vi¢c
va chuyén dén van thu cap xa
Budc 4 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két qua A o
Buée5 | Tra két qua cho ngudi dan, ngudi yéu ciu ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khong it;ﬁh thoi

tinh; TTPVHCC c4c X, phudng

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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